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INPRO

Upute za rad u INDMS sustavu

1. POCETNI EKRAN

Kada pokrenete INDMS aplikaciju i prijavite se, pokazati ¢e se pocetni prozor koji prikazuje:

a) Alatnu traku sa izbornicima

b) Pregled poruka i zadataka

c} Brzilinkovi

d) Pregled primljenih predmeta i dokumenata
e) Pregled odjavljenih dokumenata

Ovime se korisnik ve¢ na svom potetnom ekranu upoznaje za svim zadacima i obavjestima do kojih
ima pristup i na osnovu kojih mora obaviti neku poslovnu aktivnost.

INDMS - Pocetna stranica

nGDMS (4.3.826804) - Korisnik ‘Zoran Simuni€ -VaratdinskaZupsnja e . o]
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Slika 1 - Pacetni prozor aplikacije INDMS
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1.1 Alatna traka sa izbornicima

Preko ovih izbornika pristupamo svakoj funkciji sustava za koju imamo pravo. Funkcije su
podijeljene u pojedine cjeline kako bi olakale pristup korisniku.

1.2 Pregled poruka i zadataka

Ukoliko korisnik ima neku pristiglu poruku ili zadatak tada u ovom prostoru ima informacije o
broju novih i postojeéih zadataka i poruka.

1.3 Brzi linkovi

Za svakog je korisnika moguée definirati posebne liste sa evidencijama koje su tom korisniku
potrebne ili koje on najée3ée koristi. To moZe biti evidencija sjednica ili popis racuna u tekuéem
mjesecu i tome sli¢no.

1.4 Pregled primljenih predmeta i dokumenata

Sli¢no kao i primljene poruke i zadaci, korisnik najéeée dobiva i neke predmete ili dokumente na
kojima je potrebno izvriiti neke aktivnosti, kao npr. odobrenje racuna, izdavanje rjedenja, slanje
dopisa i sliéno. U ovom je okviru lista takvih dokumenata ili predmeta. Odabirom nekog od
predmeta ili dokumenta otvara se lista sa evidencijom u kojoj pronalazimo i otvaramo Zeljeni
predmet ili dokument,

1.5 Pregled odjavljenih dokumenata

Svaki otvoreni dokument ili datoteka na kojoj radimo je 'zakljuan/a' samo za nas kako ne bi
dolazilo do kolizije kod obrade. Ako neki dokument ili datoteka ostane otvoren/a onda joj
mozZemo pristupiti preko ove evidencije. Nakon $to dokument i listu datoteka prijavimo, isti ce biti
izbrisan iz liste odjavljenih.

2. URUDZBIRANIE

UrudZbiranje je postupak u kojem se kreira novi dokument (pismeno) ili novi predmet (omot spisa).
Unutar aktivnosti urudzbiranja moZe razlikovati slijedece aktivnosti:

- Otvaranje novog predmeta

- Dodavanje novog dokumenta u novi predmet
- Dodavanje dokumenta u pastajeéi predmet

- Slanje predmeta na daljnju abradu

- Slanje dokumenta na daljnju obradu

2.1 Unos novog predmeta

Novi predmet se otvara kada stranka (fizitcka osoba, pravna osoba, drugo upravno tijelo, ...)
dostavi neki podnesak (dopis, zahtjev, molbu, odluky, ...}, a koji se ne odnosi na veé postojeci
predmet u evidenciji. Za unos novog predmeta postoji vide nacina:
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- Putem izbornika 'Urudibeni zapisnik' i neke od evidencija 'Predmeti ..."
- Putem izbornika 'Radna mapa' i evidencije 'TraZi predmet’

Nasa je preporuka da se unos novog predmeta vr3i na prvoopisani natin. To je uobicajeni natin rada,
a pristup nacinu rada imaju osobe koje rade u pisarnici i koje imaju pravo na pristup izborniku
'Urudzbeni zapisnik',

Oowno  Rsdnemaps KO columentsi | Urudzkenizpimik | Knjige Lbodisednice Podeci AN Adwiniswacis Injeftsji  Postevke  Pomec

Slika 2 = Izbornik 'UrudZbeni zapisnik'

U izborniku 'UrudZbeni zapisnik' korishici pisarnice mogu otvoriti bilo koju vrstu evidencije predmeta.
Tako odabirom 'Predmeti NUP' dobivamo listu neupravnih predmeta, a odabirom 'Predmeti UPI'
dobivamo listu upravnih predmeta prvog stupnja. Sli¢no vrijedi i za predmete drugog stupnja.

Csnovno  Radnamepa  ISOdokumenti  Urudfbenizapisnk | Knjige Lboriisjednice  Podeci  Alsti  Administracijz  Injestaji  Postavke  Pomct ¥
a’“{ - ] = e - - = -
A 5 _ : i ; i :
= IEd 3 49 [} o

NUE By upi iy

B PaCetna B Urudzbeni zapisnik ¥ Pristup

Evidencija predmeta neupravnog postupka Zoran Simunié

... Jedinica

Filtrirana pretraga Klasa Predmet
- 3 350-06/13-01/2  Ured diZavne uprave u VaraZdinskoj Zupa .. 06. UPRAVNI ODJEL ZAPR
Parametn pretrafivanja  Tijek predmeta 350-06/13-0/3  Ured drzavne uprave u Varazdinskoj 2upa. .. 06. UPRAVNI ODJEL ZAPR...
Vst 350-06713-01/4  Ured drZame uprave u VaraZdinskoj 2upa 06 UPRAVNI ODJEL ZAPR
Omot spisa - neuprawni predmeti {19687} - 350-06713-01/5  Ured drzawe uprave u Varazdinskoj Zupa 06. UPRAVNI ODJEL ZAPR .
350-06/13-01/6  Ured driawne uprave u VaraZdinskoj Zupa... 06. UPRAVNI ODJEL ZAPR
Bedmet 3500613007 WEVSRTRT ba. . 06 UPRAVHI ODJEL ZAPR
Ured dréame uprane 350.06/43-01/3 : a 06 UPRAVNI ODJEL ZAPR.. =
| Js00en3ouo 0 Doy predmet 7 06 UPRAVHI ODJEL ZAPR
3205;; ‘ ' 3s00sm30u I Ured pa 06. UPRAVMI ODJEL ZA PR
i 350-06113-.01/15 | X Bridi IN 06. UPRAVNI ODJEL ZA PR
i
re bkt 350-06/13-01/16 f§ 1 Status predmeta pa. .. 06. UPRAVNI ODJEL ZAPR. .
% 350-06/13-01/18 .| Tijek predmeta pa 06. UPRAVNI ODJEL ZAPR .
= 350-06/13-01/19 O — oa... 06. UPRAVNI ODJEL ZAPR..
\ ¢ 350-06/13-01/24 pa. 06 UPRAVHI ODJEL ZAPR
0 z 350-06/13-01/28 URED DRZAVNE UPRAVE, ISPOSTAVA 06 UPRAVNI ODJEL ZA PR &
i zapi Trazi i m '

Redaka, 16

Slika 3 — Evidencija predmeta neupravnog postupka

Ukoliko u filteru sa lijeve strane upiemo neki kriterij koji nas zanima, npr. da predmet u nazivu ima
'ured drZavne uprave' onda ce u listi biti prikazani samo oni predmeti koji u nazovu predmeta imaj taj
pojam. Sliéno vrijedi i za sva ostala polja koja se nalaze u tom filteru, kao npr. klasa, organizacijska
jedinica, godina i tome sli¢no. Na taj naéin moZemo vrlo jednostavno pronaéi bilo koji predmet.

Aktivnost unosa novog predmeta mozemo pokrenuti tako da odaberemo gumb 'Novi zapis' na dnu
filtera sa lijeve strane forme ili tako da u listi klikom desne tipke mi§a otvorimo kontekstni izbornik i
ondje izaberemo 'Dodaj'.

Pri tome Ce se otvoriti forma za unos novog predmeta odabranog tipa (npr. predmet neupravnog
postupka). Sama forma predmeta sastoji se iz viSe cjelina koje su potrebne za ispravno evidentiranje
svakog predmeta.
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Osnovno | Spisak dokumenata
Slanje predmeta odabranim korisnicima neovisno o tijeku predmeta

Primatelji ) 81 Odaberi
Pretrazivanje i odabir klasifikacijske oznake

Oznaka Haziy Klasa

} Neupravni predmet |
Vista predmeta: Omot spisa - neupravni predmeti v Razvodenje: O -
Kasa 2013 : d G Rokizerdenja O -
Jedinica: - Revizija Q -
Pradmet Presignacija ]

Rak Euvanja: -
) Sjednica
20 sfadicy [ Posoecie |
Osnovni podaci
Opisna polja: Bilje3ke Veza s pradmetima

Djelatnost*

Slika 4 — Forma za unos novog neupravnog predmeta

Na vrhu same forme predmeta nalazi se alatha traka sa gumbima kojima se izvriavaju pojedine
aktivnosti. Ispod toga se nalazi glavna forma sa slijedeéim okvirima:

- Slanje predmeta odabranim korisnicima
o Ovdje odabiremo korisnike kojima 3aljemo novootvoreni predmet, ukoliko je to
potrebno
- PretraZivanje i odabir klasifikacijske oznake
o Ovo je filter za odabir klasifikacijske oznake koja ¢e pripadati novom predmetu
- Neupravni ili upravni predmet {ovisno od vrste predmeta kojeg unosimo)
o Tu se nalaze sva polja koja se unose prema uredskim propisima
- Opisna polja
o Dodatna polja koja ham koriste kod identifikacije i pretra¥ivanja predmeta
- Biljeske
o Dodajemo hiljeske uz predmet kao neku napomenu kojom dodatno definiramo neke
aktivnosti ili informacije vezane uz taj predmet
- Veze sa predmetima
o Mogucnost da se predmet poveie sa drugim predmetima, koji su prikazani u
pridruZenoj listi predmeta
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2.1.1 Unos novog neupravnog predmeta

Kad je forma za unos novog predmeta otvorena, potrebno je popuniti odgovarajuéa polja kako bi
unos predmeta bio pravovaljan. Ovisno od tipa predmeta (NUP, UPI, UPIl) to mogu biti i neka
dodatna polja.

Osnovna polja koja moramo popuniti su: vrsta predmeta, klasa predmeta, organizacijska jedinica i
haziv predmeta. To su polja kod svih vrsta predmeta, a za upravne predmete imamo jo& i datumska
polja s rokovima.

U naSem slucaju unosit ¢emo novi neupravni predmet. Najprije iz padajuéeg izbornika 'Vrsta
predmeta’ odaberemo vrstu predmeta kojeg unosimo. Tih vrsta nema puno, pa je obi¢no sama vrsta
predmeta ve¢ izabrana.

Nakon toga odredujemo klasu predmeta. U odjeljku 'PretraZivanje i odabir klasifikacijske oznake’
odaberemo Zeljenu klasu. Omoguéeno je da se odabir oznake klase moZe filtrirati na nacin da se u
neko od polja (oznaka, naziv ili klasa) unosi poZetni dio oznake ili naziva. U nagem slutaju odabrali
smo oznaku '035' ¢ime se u padajuc¢em izborniku nude sve klase &ija oznaka poéinje sa '035'. Isto
moZemo posti¢i i tako da u izborniku 'Klasa' unosimo Zeljenu oznaku.

Pretrativane | odabir Klasifikacijske oznake
Omaks: 035 Neziu: Kosa 03§ [+

Neupravni predmet

Vists predmeta.  Omot spisa - neupravni predmeti

urudZbeni brajevi

Hiasa 2013 ¢ 035-03 Postupak s aklima

035-04 Evidencije i obrasci

03505 Oblik, sadr¥aji nadin izrada akata

Predmet 035-06 Primjena sredstava automatske abrada dokumenata
03507 Ostalo |

Jedinica.

Neupravni predmet
Vrsta presmats Omiol spisa - neuprani predmeti v Ravadenje O

Kiasa 2013 7 03501304 b c

Predmet ' Presignacijs

Rek éuvanja -

Slika 5 - Odabir klasifikacijske oznake kod unosa novog neupravnog predmeta

Nasa je preporuka da se odabir klase vrii na ovaj posljednje opisan nacin. Nakon odabira, u polju
'Klasa' na formi predmeta kreira se klasifikacijska oznaka u odgovaraju¢em formatu. Pri tome sami
moZemo ispraviti samo odredene vrijednosti, kao npr. godinu ili oznaku dosjea, dok se redni broj
unutar odabrane klase odreduje automatski.

Nakon toga odaberemo organizacijsku jedinicu iz izbornika ili upidemo oznaku same jedinice u polje
ispred izbornika. Jo3 je potrebno upisati naziv predmeta, te po potrebi ostala polja (rok uvanja,
datumska polja sa strane, ...).

U T VIS SIUCTIT SN 29 PUSTOVE pIUSTOToy Cre v
Kipss: 2013

+ 06-3/2 Referent za wredsko poslovanje c Rokivrbeni: O M
Jadirica: o7 06-1/1 Visi referent za poslove prastomog uredenja i gradite Reviziia: o i3
07 UPRAVHI ODJEL ZA PRGSVIETU, KULTURU | SPORTI
Neupravni predmet

vrsts predmeta: Omot spisa - neupravni predmeti - Razsadenje o] -
Kass: 2013 ; 035-01/12-04 il & Roklzurdsnjs O -
Jedinica: o7 07 UPRAVNI ODJEL ZA PROSVIETU. KULTURU | SPORT ~ Revizija: (o] .

Predmet. “Osnowne 2kele, izvig&te broj 2372013 ] Fresignaciec: 1.@
Rak Cuvanja 7 Godina v

Slika 6 — Popunjena osnovna poljia novog neupravnog predmeta
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Po zavrSetku unosa obaveznih polja, unosimo jo3 i dodatne podatke kao &to su: opisna polja koja
nam dodatno opisuju sam predmet, te biljetke nad predmetom. Tim poljima svaki predmet dobiva
dodatnu vrijednost, te tako olak3ava rad ostalim korisnicima u sustavu. Unos biljeske vr&imo na natin
da u donje polje unosimo Zeljenu napomenu, a unos potvrdujemo odabirom tipke " ¢ . Time se nata
napomena prenosi u gornje polje i time postaje vidljiva svim korisnicima koji ¢e primiti ovaj predmet,
Ukoliko uz neko od opisnih polja ima zvijezdica (kao u nadem primjeru uz polje 'Djelatnost'), to znadi
da je unos u ovo polje obavezan, $to znati da predmet ne moge biti spremljen dok se taj unos ne
izvrdi.

Dsnovni podaci

Opisna polja: Bilje3ke Veze s predmetima
Djelatnost: (- Zoran Simuni¢ (18.11.2013.)
Uredsko poslovanje v Dodati izvjedca za osnovne &kole

7F';silali.izv;e§ﬁa ravnateljima o |

Slika 7 — Popunjena preostala polja novog neupravnog predmeta

Ovime je unos polja u predmet zavrien, sada je potrebno samo spremiti predmet, te po potrebi
predmet poslati nekom korisniku na daljnju obradu. Ukoliko Felimo da se predmet posalje odmah
nakon spremanja, tada moramo odabrati i primatelje predmeta.

. - r
-1}, =y
- . oy = hd ey
DIEmizatvon ofalj predmet porukom Ispis koduvijfice predmeta  Zakijudaj predmet Objavi na WEB-u
NI S e

Osnovno  Spisak dokumenala
Slanje predmeta odabranim korisnicima neovisno o tijeku predmeta

Pumatelji  Anica Vered: Silvja Ladi] B T odaber

opisnih podataka uvijek moZemo pronaéi taj

Slika 8 — Odabir primatelja predmeta

Unos primatelja vrSimo tipkom 'Odaberi' na rﬂgiﬂgﬁmf*e_ . i _

formi predmeta (desno na slici 8.). Time se |  lstokorsnke Qcatrant ki
otvori novi prozor za odabir korisnika, | =¥ Bl G e
Pronademo korisnika i dodamo ga tipkom * u | - Sl i

listu na desnoj strani. Pri tome mojemo | i |5

odabrati i vide primatelja. Kad smo odabrali sve L R i

primatelje, odabir potvrdimo tipkom 'Odaberi' : "“;?f;j;'j;;fam H

na formi primatelja (na slici 9). Time su odredeni | A Vs S

primatelji novog predmeta. Ti korisnici ée nakon 8 Vem Pixg =

spremanija dobiti taj predmet na daljnju obradu. odibed @ Dl w

Slika 9 — Forma za odabir primatelja predmeta

Kada smo popunili sva polja predmeta, spremamo
ga tipkom 'Spremi i zatvori' (lijevo gore na slici 8.).

£ Unos predmeta "‘Sa.i*J1
Ako je predmet uspjeno spremljen, tada ‘
l

dobivamo poruku o klasi predmeta kojeg smo

upravo unijeli. Na osnovu te klase, ali i ostalih

Unos predmeta uspjednaizvrien
Klasa: 035-01/13-04/1
OK

predmet ukoliko imamo potrebna ovlastenja.

Slika 10 — Potvrda nakon unosa predmeta
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2.1.2  Unos novog upravnog predmeta

Forma za upravne predmete se malo razlikuje od forme za neupravne. Unos se vrii na isti nacin kao i
unos neupravnog predmeta, samo $to se otvaranje predmeta pokreéemo iz evidencije upravnih
predmeta (Predmeti UPI ili Predmeti UPII na slici 2). Razlika je samo u datumskim poljima kojima
odredujemo rokove u kojem je izvréena odredena aktivnost vezano uz izdavanje upravnog akta
(rje3enje, odluka, dozvola, ...).

Pretrazivanje i odabir kla;iﬁkaciiske oznake
Oznaka Maziv Klasa:  361-03 Gradevinska dozvola i

Upravni prvostupanjski predmet

Vrsta predmeta:  Omol spisa - uprawni predmet | stupnja - Razvodenje 0 -
Klasa 2013 - 361-03/13-01 1122 c Rok izvrienja o] -
Jedinica 06 06 UPRAVHNI ODJEL ZA PROSTORNO UREBEMNJE | GRAL Revizija Q b
Fredmet IVAN JAKELIC, Cakovec, rje3enje za gradenje Fashinaclls: ;e
Rok fuvanja: 5 Godina -
} Sjednica

Osnovni podaci Rok 7a rjeSenje

Ddlvka o zahljevyi datum odivke Zaiba pa prvostupnom tijaiu
Zahtjey odbaéen 0] - Zalba odbaéena o -
Zaljev odbijen (o] - Zamjena novim tjsdenjem: o] -
Zahtjev usvojen. (o] - Dostava drugostupanjskom. o -
Pastupak obustsvijen Q | Odika o Zalbii datum odluke
Ajedenje poniitens Zalba agbacens o 2
Rjelenje ponisteno o} - Zalba adbijena: 0]
Povredapravila pastupka: Q v Rjedenjeizmjenjzno: (0] ad
Pogredno tinjsnitno stanje O v Progladeno nistavnim: 0]

Slika 11 ~ Unos novog predmeta upravnog postupka

Postupci unosa dodatnih opisnih polja, biljegki, primatelja i spremanja predmeta su identiéni kao i
kod neupravnih predmeta. Nakon spremanja dobivamo informaciju o uspjehom unosu predmeta sa
njegovom klasom.

2.1.3  Unos novog predmeta iz upisnika dokumenata

Po3to vedinu novih predmeta otvaramo na oshovu nekog podneska, mogu¢ je unos novog predmeta i
na ovaj nacin. Time nam je olakian i pojednostavljen na&in unosa kako dokumenta tako i predmeta.

Kod ovog nacina unosa, najprije otvorimo formu za unos novog dokumenta, a po zakljuéenju unosa
dokumenta, unosi se i predmet u kojem ée se nalaziti novounegeni dokument.

Ovom nacinu unosa pristupamo preko izbornika 'Urud¥beni zapisnik', te izborom neke od evidencija
'Upisnik ...' $to ovisi o vrsti dokumenta, a time i predmeta, koju Zelimo unijeti.

U danom primjeru bit ée prikazan postupak uno3enja dokumenta i predmeta upravnog postupka.
Odabrana je evidencija 'Upisnik UPI' u kojoj smo filtrirali dokumente po klasi koja polinje sa '361",
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Csnovno  Radnamapa  ISO dokumenti

3 Potetna  Urudibeni zapisnik

Filtrirana pretraga

Urudtbeni zapisnik ~ Knjige

. url

Predineti Predmeti
HUP uPi

Upisnik predmeta upravnog postupka prvog stupnja

Izkoii i sjednice

!‘!‘-"G;’.'ﬁ; ';‘Tﬂ L

Predmet

Pedaci  Alsti  Administracija

=

@

Zahtievi

J Pristup

Uidzbent bioj

Postavke  Pomoé .

Tzvjestaji

Zoran Simuni¢

Primitak

Podnositelj 5

. UPA-361:01/13-01/1 BABIC d.o.o. Cestica, ... 2186/03-13-7 2522013 OPCINA CESTICA
Mz . UPA-361-01113-01/1 BABIC d.o.0. Cestica, ... 374-3206-13-8 532013 Hivatske vode
201311361 A UPA-361-01/13-01/1  hiiShslemmtinabisommeniliduiied Hivatske vode
Urd3beni brof UPA361-0113.011 H| L] Dody OPCINA CESTICA
UPA-36101413.011 B .7  Dodaj dokument u predmet Procelnik
UPA-361-01/13-01/2 4 Otvori HEP Elekira Varazdin
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Slika 12 — Evidencija dokumenata upravnag postupka

Vecinu novih predmeta otvaramo na osnovu nekog dokumenta koje predstavlja novi podnesak. Za

primjer cemo uzeti zahtjev za dozvolu za gradenje objekta neke fizitke osobe kao podnositelja.

U gornjoj evidenciji odaberemo 'Novi zapis' (lijevo na slici 12) ili 'Dodaj' u kontekstnom izborniku
(desno na slici 12) éime otvaramo formu novog dokumenta.

i
Unos dokumenta

Snremi i noyo Postavke

Pretaivanje i odabir klasifikacijske oznake

Qznaka : Hazgiv ©

Klasa

Zahtjev-podnesak - Novi dokument

Povijest Pradmet

Fﬂ . E 15 - b

Polpis

Vista dokumenta Zahtjev-podnesal

Klasifivacijska oznaka

2013 :

Padnositelj -

UrudZbeni bro)

Sadris) zahtjeva

Zakljuiak izvrienja :

Organizacijska jedinica

Predmet

Haziv akla
Datum primiitka ® 18.11 2013 =

O &

Datum Razvodenja:

Opisna polja:

Vrsta akta*

U roku: Da

Prisilne izvrienje

_Me

O

i
" Slanje dokumenta odabranim korisnicima neovisno o...
Primatelji i Odaberi
| - 1] EECE
o == = o !l
Naziv
Biljeske:
Al r o “
| |
- ! | © ]
o
by Lis

Hovi zapis.

Slika 13 — Evidencija dokumenata upravnog postupka
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Za razliku od forme predmeta, forma dokumenta ima vide polja i vide mogucnosti za definiranje i
unos sadrZaja, ali primje¢ujemo i sli¢nosti. Forma novog dokumenta ima slijedeée okvire:

- PretraZivanje i odabir klasifikacijske oznake
o Ovo jefilter za odabir klasifikacijske oznake novog predmeta
- Obavezna polja novog dokumenta
o Tuse nalaze sva polja koja se unose u dokumente prema uredskim propisima
- Opisna polja
o Dodatna polja koja nam koriste kod identifikacije i pretraZivanja dokumenta
- Slanje dokumenta odabranim korisnicima
o Ovdje odabiremo korisnike kojima Zelimo poslati otvoreni dokument
- Lista sa datotekama
o Prostor za dodavanje sadrZaja (datoteke, skenirani dokumenti, mape, predloici, ...)
- Biljeske
o Dodajemo biljeske uz dokument kao neku napomenu kojom dodatno definiramo
neke aktivnosti ili informacije vezane uz taj dokument

Prije svih ostalih unosa odabiremo vrstu dokumenta prema podacima koje znamo dokumentacije
koju stranka podnosi.

Posto ovdje opisujemo i unos novog predmeta, unos poéinjemo odabirom klase na isti nagin kao i kod
predmeta. Zatim odabiremo podnositelja, u nagem sluéaju to je fizitka osoba: Jakeli¢ Ivan iz Ilvanca,
kako bi odredili urudzbeni broj prvog dokumenta u predmetu. Kod unosa podnositelja, najprije
odaberemo vrstu podnositelja iz padajuceg izbornika sa lijeve strane, a zatim ili odabiremo
podnositelja iz liste do vrste podnositelja ili ga upisujemo ruéno. Kako ovime unosimo i podatke
predmeta, sada popunimo i polje 'Predmet’. Unos u to polje moze se generirati i automatski iz naziva
podnositelja, jer je naziv predmeta najéece vezan uz podnositelja.

Pretrazivanje | odabir klasifikacijske oznake
Oznaka Mariv

Hiasa 361-03 Gradevinska dozvola v
Zahtjev-podnesak - Novi dokument

Vrsta dokuments Zahtjev-podnesak ¥

Kiasifikacijska oznaka
Podnositelj:

UrudzZbeni broj

Sadriaj zahtjeva

2011 T 361-03/11-01
Fizicka_Os » Ivan Jakelié, anec
15-13

Zahtjev za rjeSenje o uvjetima gradenja

Organizacijska jedinica

06 06 UPRAVNI ODJEL ZA PROSTORNO UREDEMJ ~

Predmet Ivan Jakelic. lvanec. zahtjev za izdavanje rje$enja o uvetima
gradenja

Maziv akia - Zahtjev

Datum primitka ® 7.1.2011 - U roku: Ca Me (®]

O

Slika 14 — Unos osnovnih podataka o novem dokumentu i predmetu

Nastavljamo unosom ostalih polja, pa redom popunjavamo: sadraj zahtjeva, organizacijsku jedinicu
koja je nositelj aktivnosti vezane uz izdavanje trazene dozvole, te unesemo naziv akta, koji ¢e u ovom
slucaju biti slitan samom sadrzaju zahtjeva, jer se radi o dokumentu koji je podnesak vrste 'zahtjev'.
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Nakon unosa podataka o dokumentu i predmetu, unosimo i dodatne opisne podatke ako je tako
propisano internim propisima o postupanju po zahtjevima korisnika. U dnu forme s lijeve strane
nalazimo okvir sa opisnim poljima. Ukoliko je taj okvir prenisko, pa ne vidimo sva polja mozemo ga
povecati klikom na 2 u desnom gornjem uglu tog okvira, g&ime se prostor za polja poveéa do vrha. Na
stari oblik forme se vracamo klikom na ikonu ¥ na vrhu forme sa desne strane polja.

v

Opisna polja: : A

Vrsta akta®

_Dislatnagts

Opisna polja: : : i)

Vrsia akia®
Djelatnost*
Tijelo*
Oslalo
Hadnevak*

O -

Hapomena*

Slika 15 — Unos dodatnih opisnih podataka o novom dokumentu

Unos biljedki i odabir primatelja dokumenta se vrii na isti nacin kao i predmeta, Sto je opisano u
poglavlju 2.1.1, Vaino je napomenuti da svaki neupravni ili upravni dokument pripada nekom
predmetu, pa je potrebno razmisliti o tome da li Saljemo pojedini dokument na obradu ili cijeli
predmet. Ti su postupci odredeni internim propisima i pravilnicima i svi sluzbenici su upoznati s
nacinom postupanja.

Posebno vazan dio dokumenta je svakako mogucnost da se njemu pridruzi i sam sadrZaj koji nastaje,
najcedce, u papirnatom obliku. Postupak unosa novih sadriaja, kojima se vizualizira fizicki oblik
dokumenta, obavlja se uredajem za skeniranje.

[ e —— e et oo

o = Q 2
Naziv
] Dody
> Skeniranje
;‘ Dodaj prema predef. obrascu
Kreiraj mapu
Uvoz mape

[spis prema predef. cbrascu

W O w L

Brigi histu

Slika 16 — Okvir za unos i vizualizaciju sadriaja dokumenta

U okviru za sadrZaje (slika 16) imamo vi$e moguénosti unosa, pregleda i uvida u osobine sadriaja.
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Najéece koristimo ove funkcionalnosti:

Dodavanje sadrZaja prema predloiku

&

INPRO

Dodavanje datoteka (sa lokalnog raéunala ili mreze)
Skeniranje papirnatih dokumenata pomo¢u skenera

Kreiranje i strukturanje mapa sa sadr#ajima

U nasem slucaju éemo odabrati skeniranje sadrzaja zahtjeva iz papirnatog dokumenta i to klikom na

ikonu

rhu liste datoteka ili edabiram opcije 'Skeniranje” iz kontekstnog menifa u istoj listi.

otk FPE
® Korist uviskad
O Obastrana

O Frikad TwaAIN

O Prjelom dokuménta

O Beisanjepraznihskanica
Opcje srimarya
Pudnesak

Haziv:

FOF -
O Potoisi J

Oblik

O ocR

Skenlranje

Stranice:

E1Rr]

Hovi dokument

149 lepd

PODNOSITEL) ZAHTAEVA B ZAN20 12a8000s
s e
Keiorocta 12,4340 hrer

Cxanl ot m prostumo uredenjs |
Fsstefatea
PRIDNET, RUESENJE O UVIETIMA GRADTNIA
- Eties o letsane
HaOb. iMe MBT Lo heves v gty rascs, Kokadvarska 12 visack bran Sahatic.

raeeeoan gads AW ST

HALOMSCES Satjid Mk bhsriin, Kokekearsder 14, easte

Posessh dera Kneowrw 10 ez

U ratvze va privte MAB38) Hanky 3L Zabces:

‘m odas.
# dokar a s prans gradt c gaxtovsik) esic
7 T
7 e sk 10 kora
Whavoi wa 319311 gotes POMISTEND
A e K
Folph préwnirls 2ahfea

Slika 17 — Okvir za skeniranje dokumenata sa prikazom

Otvaranjem forme za skeniranje imamo moguénost izbora priklju¢enog skenera, dubine boja,

rezolucije, oblika kompresije, natina skeniranja,
dokument. Nasa je preporuka da se odabere

te naziva i vrste datoteke koju éemo dodati u
skeniranje u boji ili crno/bijelo sa minimalnom

rezolucijom od 200 DPI, te PDF kao vrstom datoteke. Tipkom 'Skeniranje' pokre¢emo skeniranje pa-
pirnate dokumentacije umetnute u skener. Svaka skenirana stranica je prikazana u desnom okviru.

@ a F

(g

<

L H .G 9 H

REPUBLIKA HRVATYSKA

ZEMLIBNG KNJIZNI ODIEL L
ROVI MAROCF, 12.62.2013

OIINSKE SUD U VARAZDING

Verificirani FK plshik

I ROVOM MAROFU

Umetni sken

Umetni prijelom 2 Ubio: 14

M=
LOBUBEC MIRKO, REMETINEC 13)

N FABLIAN, REMETINEC 238

: ERIGT)
Brll[ L MIKLOBUSEC IVAN, REMETINEC 359
o
Stranice: 2 9
Novi dokument Feel} AT WK AP 1 vijev S162e) [EETTTE et [

Slika 18 - Opcije obrade skeniranih sadriaja u dokumentu
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Ukoliko je neka stranica krivo skenirana (npr. okrenuta za 180°), tada je mo¥emo jednostavno
ispraviti alatima ' Zha vrhu prikaza stranice. Nakon toga promjene spremimo tipkom |4

Ako na ovaj nagin nije moguce ispraviti skenirani dokument, tada postojecu stranicu moZemo izbrisati
(iz kontekstnog izbornika sa slike 18), te zatim ponovno poskenirati Feljenu stranicu dokumenta.
Ukoliko dokument ima vige priloga, a Zelimo da svaki bude u vlastito] datoteci tada mo¥emo
umetnuti ‘prijelom' u skeniranom nizu stranica. Novi dokument mojemo dodati i na kraju liste
stranica tipkom "Novi dokument'. Ukoliko redosljed stranica ne odgovara Zeljenom rasporedu tada ih
jednostavno pomitemo tipkama @] #)ri dnu forme za skeniranje.

Nakon 3to je proces skeniranja zavrien, tada sve datoteke prenesemo u dokument tipkom 'ﬁ u

gornjem lijevom uglu forme sa slike 17. Sada moZemo prekontrolirati sam dokument i nastaviti sa
unosom dokumenta.

Fﬂ = 15 = -} 5 b (X

Fostavke ‘ovijest Tedmet Posafl Fotpiz olpis

H 5 2 asifikacijska oznake " Slanje dokumenta odabranim korisnicima neavisno o tijeku predmeta
% Spremi .
| Magiv Frimatelji: Qi Qdabani
ﬁ!_l Spremi i zatvori ;ﬁewnska dozvola -
i - Novi dokument 9 5 9
| : Maziv
Zahtjew-podnesak - B Podnesakpdf
Kissifivacijska oznaka 2011 + 361-03/11-01 c £ IM obrazac paf
Podnositel]: Fizitka_0s » Wan Jakelié. hanee - agda- 2
Urvdibeni broj : 15-13 £ o Lpram mqv;:;&prm_h:;u uredaaje
I i ’
Sadris) 2ahfjeva: Zahtjev za siefenjz o wijeting gradeajs | PRECMEY. RUESENIE O UVIETMA CRADEN X

2antey 23 2oavanie
N €k, Exbr. 24352 ko vanecu grac vancu, Koiavorska 17, vasas Ivan Jakslic

Zakljulak izveienja:

namjerava gradti samhent oradev:a 42 pomotnm prosonama

Organizacijska jedinica 06 06 UPRAVNI ODJEL ZA PROSTORNO UREBEN) + Naposrecn susman: Novak hlartin, Kolodvorska 14, Ivanec
Predmet: Ivan Jakeli¢, hanec. zahtjev za izdavanje fjadanja o injelima Poclesnk Jnsca Ku.rscm.“!";;;;: ) —_—

gradenja s S

Uz zahiey se prlate sukiadno Hanku 213, Zakona
¥ 1 primyerka ideinog BrojeTa &3 Jb Suacya prkalsng na gendetsiol podios.
# Achar da e prinvo grac ra gadesisrio] destic

Datum primitka & 7.1.2011 - U roku: Oa i :He e ] - ¥ Whoteare

| # A PSR 20,00 kuna.

Noziy akta : Zahtjev

Datum Razvodenja: Q A Prigiino izvrienje Q -

Opisna polja; 2
Hadnevak* .

® 3 sijedan] 201 -

Ulvancu g3 3.1.2011 godine Py o ic rENi ¥
e,

Slika 19 — Zavrsni pregled i spremanje dokumenta

Kod pregleda dokumenta, provjerimo da Ii su popunjena obavezna i opisna polja, da li su dodani
potrebni sadrZaji (skenirani ili u¢itani), da li je kvaliteta sadrZaja zadovoljavajuda, te da li su odabrani
primatelji (ako je to propisano) ovoga dokumenta. Pri tome si mo¥emo dodatno pomaéi tako da
unutar forme samog dokumenta prikaZzemo i sliku sadrZaja koju aktiviramo tipkom . | iznad liste

datoteka. MoZemo aktivirati i prikaz slike na cijeloj desnoj strani forme i to tipkom (2! s gornje desne
strane okvira sa slikom dokumenta. Na prikaz liste datoteka vracamo se tipkom ¥

Proces unosa zavrsavamo odabirom tipke za spremanje koje se nalaze u gornjem lijevom uglu forme
dokumenta (slika 19). Kako ima vige opcija spremanja tako ima i vide tipki za spremanje. Tako ¢e
tipkom "Spremi i novo' nakon spremanja biti pokrenut postupak urudzbiranja novog dokumenta istog
tipa, tipkom 'Spremi' spremaju se promjene na dokumentu, bez da se napusta forma dokumenta, a
tipkom 'Spremi i zatvori' proces unosa se zakljutuje spremanjem i zatvaranjem forme dokumenta,

Nasa preporuka: ukoliko radite na unosu pojedinog dokumenta, tada odabirite 'Spremi i zatvori', a
ako nastavljate sa unosom istog tipa dokumenta (upravni, neupravni) tada odaberite 'Spremi i novo'.
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|

Kako u ovom poglaviju opisujemo jedan od nadina unosa predmeta, nakon sto je dokument
spremljen, otvori se nova forma u koju unosimo podatke o prilozima koje je stranka dostavila. Time
se mogu evidentirati i oni prilozi podnesku koji se ne skeniraju (npr. elaborati, idejni nacrti i planovi,
kopije ugovora, ...). Unose sa liste popunjavamo tako da u svako od polja u priloZenoj formi unosimo
naziv priloga, te koli¢ine i evnetualno vrijednost. Na slici 20 je primjer unosa priloga iz naseg
podneska. Unos potvrdimo tipkom 'Spremi i zatvori' na vrhu forme.

-6s'c:bine akta predmeta o B e __.__._[%...,,,W
g .
Spremi zatvon Zatvori
| Urudzben broj: 15-13-1
Datum primitka - ®
Maziv akta : Zahtjev
| Popis akata
Naziv priloga Kol. priloga Kal. listova Primjedba Vijednost
Podnesak 1 1 20
IM obrazac 1 1 0
lzvod ZK 1 1 0
|lzvodizkatastra | 1 1 0
o [

Slika 20 — Unes priloga une$enom dokumentu

Po spremanju podataka dokumenta, otvara nam se forma za unos u predmet u kojoj odaberemo
vrstu pedmeta u koji ¢e biti smjesten na3 dokument, a odabir potvrdimo tipkom 'U redu’. Nakon &to
je predmet kreiran dobivamo i informaciju o klasi novonastalog predmeta i urudibenom broju

unesenog dokumenta.

'8y Urudzbiranje dokumenta

&

UrudZbiranje dokumenta

Odaberite urudibenu vrstu dokumenta i
eventualno predefinirani bip predmeta

Upravmi

Vrsla dokumenta

Tip predmeta :

= U redu

X Odustani

=
o Informacija

7=

Unos dokumenta uspje3no izvren

Klasa: 361-03/11-01/159
UrudZbeni broj 15-13-1

Potvrdi Q

Slika 21 — Unos dokumenta u predmet sa informacijom o predmetu

Ukoliko smo dokument spremili tipkom 'Spremi i
zatvori' tada se na kraju unosa otvori forma sa
informacijma o predmetu koja nam nudi viie
opcija, a jedna od tih je i otvaranje novonastalog
predmeta. Time dobivamo moguénost da se ovako
nastali predmet odmah po3alje u nadleZni upravni
odjel koji ¢e pristupiti rjeSavanju predmetnog
zahtjeva.

Inpro d.o.o.

{ ulf [r.fo;'mcxzja

|
|
i
I
|
i
|
1
|

Unos: dokumenta uspjedno izasen

Klasa: 361-03/11-01/160
UrudZbeni broj 15-11-1

Potvrdi o

Ispis koduljice pradmeta

Otson predmet

Slika 22 - Informacija o novom predmetu

Stranica 14




2.2 Otvaranje novog dokumenta

Novi dokument se kreira kada je stigao neki podnesak od stranke ili upravnog tijela ili kada se izdaje
neki dokument (akt) od strane upravnog tijela. Taj se dokument moZe zaprimiti u novi predmet ili se
moie dodavati u veé postojeéi predmet.

Jedan od natina unosa dokumenta u novi predmet je opisan u prethodnom poglavju, a ovdje ¢emo
opisati dodavanje dokumenta u postojeéi predmet. Pri tome postoje dva naéina unosa dokumenta.
Dokument se moZe unositi kroz upisnik, pri é€emu se na formi dokumenta odabere predmet u koji
Zelimo dodati taj dokument. Kod drugog natina najprije pronademo i otvorimo predmet, a zatim
dokument dodajemo u spisak dokumenata tog predmeta.

2.2.1 Unos dokumenta preko upisnika

Kada zaprimamo novi podnesak, onda tefimo tome da u §to manje koraka taj postupak zavriimo.
Postupak unosa u novi predmet je objasnjen u poglavlju 2.1.3, pa ¢emo ovdje objasniti dodavanje
novog dokumenta u postojeéi predmet.

Na isti nacin kako je objasnjeno u poglavlju 2.1.3 pokrenut ¢emo postupak unosa neupravnog
dokumenta u evidenciji 'Upisnik NUP".

Tako ¢emo dodati dopis sa dopunom dokumentacije koja je traiena od podnositelja. Najprije
otvorimo novi dokument preko tipke 'Novi zapis' u evidenciji 'Upisnik NUP'. Zatim ¢emo kao vrstu
dokumenta odabrati 'Dopis', a nakon toga odabiremo predmet tipkom u retku 'Klasifikacijska
oznaka'.

Emnmc Radnamepa IO dckumenti | Uristhenizapisnik | Knjige [hedisjsdnics  Pedaci Al Advinismaciz  Injeluaji Postadke  Pomod

/"] = = 2 ol e e A ms T

i NP url vP i = =1 (wen | i a4y ‘) . &)
Upianik Upianik Upisnik Predmeti Precimati Predmeti Web LS rhivirani Uptaeni
up i N Pl uP i zahtjevt ' na  predmeti

Dopis NUP - Novi dokument

Yrsla dokumenta Dapis NUP 3

Kiasifikacijska oznaka: 2013 = e

Podnaositelj: .

] ® (X
Filtrirana pretraga Klasa Pradmet

o 350-02/13-01/1  OPCINAMARTIJANEC - izmjena i dopune PPUO
Paramelri prelrazivanja  Tijek predmesta 350-02/13-01/1  Darko Peliinjak, vansc, Eugena Kumiéiéa 1 Zshtjev-lzvod iz prostomog plana
ke F 350-02/13-01/1  Tomislav Gudvinec, VaraZdin , Krizanitesa 15 a - Izvod iz proslomog plana - IaZi
Omol spisa - nevpravni predmati (26317) g 350.02/13.611 | Miko Pogaj Hiaslovaki, Zinina 20 5 tzvod 2 pigsiomog piana
Freamet®
Kasa
2013 35002 8]
= o
[+]
Hovi zapis Taki

Slika 23 - Odabir predmeta kod unosa novog podneska

Pronademo predmet koji nas zanima i to odabirom klase, naziva, organizacijske jedinice te klikom na
tipku 'TraZi' i zatim iz liste predmeta odaberemo na¥ predmet. Odabir potvrdimo tipkom 'Odaberi' na
formi za odabir predmeta. Time smo odabrali predmet u koji ¢e na$ podnesak biti pridruzen.
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wbopis NUP - Novi dokument = N e ]
Yrsta dokumenta Dopis HUP x
Kiasifikacijska oznaka. 2013 $ 350-0213-01/1 Mirke PoZgaj, Hrastovsko, Zawitn &
Podnaositelj : -
Urudzheni broj : 3 o
Organizacijska jedinica: 09. 09. “'UPRAVNI ODJEL ZA PROSTORNO UREDE} ~
Predmet: Mirko PoZgaj, Hrastovske, Zavrina 20 - lzvod iz prostornog plana
Maziv akla
Datum primitka : ® 2511.2013 ~ Datum nastanka & 25112013 v

Slika 24 — Predmet pridruZen novom podnesku

Sada jos popunimo oshovna i ostala polja vaina za dokument (podnositelj, naziv akta, ...) te na kraju
jo8 dodamo i sadrzaj dokumenta. To e opet biti ili skenirani dokument (opis skeniranja je u poglavlju
2.1.3) ili datoteka. Za ovaj primjer odabrat ¢emo utitavanje datoteka tipkom o pri vrhu liste
datoteka, pri €emu se otvara prozor za odabir datoteka. Pronademo mapu u kojoj se nalaze datoteke
koje nas zanimaju te u¢itamo jednu ili vise datoteka, koje se zatim pojave u listi.

o™ s e i
Naziv

2] Dopis sa dopunom dokumentacie pdf
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Slika 25 ~ Ucitavanje datoteka u dokument

Na kraju, unos dokumenta potvrdimo tipkom 'Spremi i zatvori' ili 'Spremi i novo' na glavnoj formi
dokumenta. Ovime je postupak unosa dokumenta zavrien i na kraju moZemo otvoriti predmet i
vidjeti popis dokumenata koji se nalaze u njemu. Tu vidimo da je na% dopis sa prilozima treéi u listi.

Editiranje predmeta % i M
. - =
1
) il = i 15 %)

nremi | zatvori Podelji predmet porukom  Ispis koduljice pradmeta  Zakljufaj predmet  Povijest izmjena Zatvor

Osnovno ' Spisak dokumenata

UrudZbeni broj Primitak Naziv akia Naziv priloga kol. priloga kol. lislova
115131 242013, Zahtjev 1a izdavanje izvodai.. kop. kat. plana 1 1

2186/1-09-13-2 542013 Dopune zahijevu 1] o

15133 25.11.2012 Dopis 1 1
| Potvrda o pristojbi 1 2
| (s (] e ] ¥

L =

Slika 26 — Spisak dokumenata u predmetu
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2.2.2 Unos dokumenta u primljeni predmet

Nakon 3to je predmet kreiran u pisarnici prosljeden da obradu u neki upravni odjel, logi¢no je da ¢e
se urudzbiranje dokumenata u predmet nastaviti u samom odjelu. To zna¢i da sluzbenik u odjelu
kojem je prosljeden predmet na obradu mora imati moguénost dopunjavanja predmeta aktima koji
se izdaju u njegovom odjelu. Pretpostavka za ovo je da je sluzbenik upoznat sa procesima u postupku
obrade predmeta.

Tu se sada vraéamo na poéetni ekran aplikacije sa slike 1. Na tom se ekranu vidi da slusbenik ima
nekoliko primljenih predmeta odnosno dokumenata. Slijedom toga, sluZbenik ¢e odabrati neki od
predmeta u listi ¢&ime se otvara evidencija primljenih predmeta.

Csnovno ISOdokumenti  Podaci Alsti  Postske  Pomed b
< ’
£..% [ | n
¥V ¥ L s
Y predne Pr Pesian Mar
3 ) predme iok knme i
B Potetna P Predmeti f Dokument ¥ Narudibe B Poruke

Pregled primljenih predmeta Ivan Jaklin

o Predmmst

Klasa

y = E 5 UP/1-361-03/11-01/159 Ivan Jakeli¢, lvanec, zahtjev za izdavanje riede...  26.11.2013. 9:36:09
Parimetri pretfaZivanja” Tijek predmeta UPA3B1-0313-01/122  IVAN JAKEUIC, Cakovec, ris3enje za gradenje. 18112013 1228 69
Vrsta £ UP/A-361-07/13-01/56 JASMINKA JAKSIC, VaraZdin, Zagrebacka 53 B 11.1.2013. 8.08:21
Omot spisa - upravni predmat | stupnja (284) - UP/-361-07/13-01/103 JOSIP LAZAR. Jakopovec. Varazdinska 80- zah . 24.1 2013 8:24.08
Piddaici UP/1-361-07/13-01/194 JAKOB KOSCAK, Tl‘ll'l'l\_ V. Nazora 17-zahtjev-r... 31.1.2013. 14-34 49
T e — : UP/-361-07/13-01/381 STJEPAN KOLARIC, Jakopovec. M. LonZara 26, 2622013 8:16.03

' UPA-361-07/13-01/678 DRAGUTIN KRANJCEC Jakopovec, VaraZdins 4.42013 13:57:35
Flass UPA-361-07/13-01/898 STANKO BIZJAK. Gomnje Viatno, Varaidinska 4...  15.4.2013 8:07.59

/ UPA-361-07/13-01/1684 HOLETIC IVAN, Jakopovec. Vinogradska 78-zah... 12.6.2013. 13:52.09
UPA-361-07/1301/1976 HUZIAK JALZICA. Imbriovec, JalZabetska 73A2 4.9.2013. 11:55:11

\

MNovi zapis Tra «

Slika 27 — Primljeni predmeti upravnog postupka

U evidenciji kakva je prikazana na slici 27 vidimo da je sluZbenik primio vie predmeta na obradu.
Ukoliko je takvih predmeta vie, s lijeve strane forme je filter putem kojeg se moze vrlo lako doéi do
predmeta kojeg Zelimo otvoriti. U nagem slu¢aju traZimo predmet Ivana Jakeli¢a iz lvanca.

U listi vidimo da su neki predmeti otisnuti masnije, a neki su crvene boje. To nam signalizira slijedede:

- masna crna boja - predmet jos nije otvoren od strane sluZbenika, ali je jo§ u roku obrade
- obi¢na crna boja - predmet je pregledan i jog je u roku obrade
- crvena boja - rok za obradu predmeta (pregledan ili ne) je prosao

Kad smo pronali predmet koji nas zanima, otvorimo ga s ciljem da vidimo o &emu se radi i koji
postupak moramo provesti. Na samoj formi predmeta odmah vidimo osnovne podatke o predmetu,
te eventualne biljeske uz predmet. Ono to nas zanima je sadrZaj samog predmeta, odnosno njegovi
dokumenti. Do tih dokumenata dolazimo preko kartice 'Spisak dokumenata'. U toj listi dokumenata
vidimo sve podneske i akte koji veé postoje, te priloge koji su dostavljeni uz pojedini podnesak ili akt.
Nije rijedak slu¢aj da dobijemo i predmet koji je bez dokumenata, $to je u slutaju da nam sluibenik
pisarnice po3alje novi predmet u koji éemo dodati neki akt vezano uz neki postupak,

U nasem primljenom predmetu imamo jedan podnesak za izdavanje rieienja iz oblasti prostornog
uredenja (nhpr. gradevinska dozvola ili neki sli¢an akt).
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4 BN BH BH = BEH =B =B &=

ko itirtanje predmeta ! &“I
[ 2 — oo il : £ ] ) st i i R
. I riy = ki 15 X
Spremi Podalil predmet porukom  lepis koduljice predmeta  2akijuds met Povijest izmjena £3y0
Osnovno  Spisak dokumenata
| Urudzbeni beoj Primitak Naziv akta Naziv priloga kol. priloga kol hstova
an_ﬂmmm,
1 Dodaj i 2 IM obrazac 1 1 |
< i levod ZK 1 1
Otvo [
=) f | lzved iz katastra 1 1

.| Uredi odabrani spis

Ze Povijest dokumenta

i Tijek dekumenta

Slika 28 - Spisak dokumenata u primlienom predmetu

Podnesak iz primlienog predmeta mozemo otvoriti, sa ciliem da vidimo sam sadriaj podneska. Na
slici 19 vidimo sadrzaj prvog dokumenta pri ¢emu je taj podnesak kreiran u pisarnici. Donja slika
prikazuje kada taj dokument otvori primatelj predmeta. Na tom dokumentu vidimo da su polja
oznatena sivom bojom kao i ikone nekih funkcija. To znaéi da korisnik ne mo¥e niita mijenjati na tom

dokumentu jer nema ovlasti, ali sve moze vidjeti. Taj uvid je dovoljan da se na osnovu tog podneska
izradi zavr3ni akt.

15 B o &
e tvar 5 Povijast Pod ZakHulaj Polpianic Zatvor
Upisnik predmeta upravnog postupka prvog stupnja: Zahtjev-podnesak ~ Slanje dokumenta odabranim korisnicima neovisno o tijeku predmeta
\Feta dikementa o hTow cidnteat Primateljt a1 Qdaber
Kiasifxacijska oznaka rahtjev za izdavanje rje8enja o wvjetima gradenja - 5 {5 i
Podnosilel Fiz van Jakelid. Wanec Naziy Odjavio
: = [} Podnesak pdf

Uruazben broj 15-13 1 [2} 1M obrazac pdf
Sadriaj zahijeva Zahtjev za rje3enje o uvjelima gradenja 2 = : = e

a@g a0 Al
QOrganizacijska jedinica 2
Predmet : o

POBNOSITEL] ZAHTIEVA =
tvan Sublet
Haziv akla Zahtjev *olatvorsia 1 42240 heanee
Datum primitka : ® Wik e Hee
Datum Razvodznja & Pristino.icvrdenje o
Opisna poija: & Upravni aq,e;:;::;l:’nmqun
, PRLOMET  RJESENJE O UVIETIMA GRADEMIA
Vrsta akta® zahyee 1a indavang
Podnasak
Ha G Sebr 24352 1.0 oo u it beancy Kolodvinshs 12 elaank Ivan Jahalid

Slika 29 - Pregled podneska samo sa pravom uvida

Postupak dodavanja akta u primljeni predmet obavimo na natin da iz kontekstnog izbornika u spisku
dokumenata tipkom 'Dodaj' otvorimo formu za unos dokumenta (slika 28). Na novootvorenom
dokumentu vidimo da su podaci o predmetu ve¢ odabrani, te da je odreden i urudibeni broj, a taj je
vezan uz sluzbenika koji vr$i unos dokumenta. Na slici 30 vidimo formu novog dokumenta, na kojoj
smo dopunili polja samog dokumenta i dodali sadrzaj u obliku rieSenja za gradenje. Sam postupak
dodavanja datoteka u dokument opisan je u poglavlju 2.2.1.
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5 A
il
L] % -
hs d i 15 = I ) i L3
Rjesenje o uvietima gradenja - Novl dokument ~ Slanje dok odabranim korisnicima neovisno o tijeku predmeta
Visla dokumenla RjeSenje o wjetima gradenja - ol & Belabed
Kiastikecljska cznaka UPA-351-03/11-017159 lvan Jakelié, hansc. zah Cc = o b
Padnasitel]: Jedinica  « 063 06/3 Vi3i raferent za paslove prostomag » Naziy
[ Riezenje o uvjetima graden;a - ian Ja
Uruetzhan broj : 2186/1-06/3-11 2 c
Sadria) zahtjeva Rjesenje o wjetima gradenja Eﬂ B

Home = [Insert Page Layout  References Mallings  Revigw
Zokljuak izvidens : JLET] 8 REAEE SR SRR T LTICRCIE: CY KN RS CIEMETK T CREY 7 I LTI AT
T b, A
|z e
REPUSLICA HRVAT BKA
L

Organizaciiska jedinicx 0 06 UPRAVNI ODJEL ZA PROSTORNO UREBENS - i iy

Upraval ool 13 gragee)s Ipmaleers
aredens

Predmet : & hvar I ity T KLAE
Nazly akta ; Rjelenje

Datum primitia : ® 26.11.2013 + . Urokw Da "Ne O -

Dalum Razvodenja Q - Prisiina imvidenje [s] -

Oplsna polja:

fokac jakim i drugin

Opéi pedaci | Podnostell | Gradevina | Lokacia | Gradevinskiprojokt | Geodetek projid | Sieus parcels | ¢ » FROIERTS oo vste
]

Padnasitelj ahijeua
| han Jakeli¢, lvanec

| Osobniidentifikacijski broj

| 12345677422

Slika 30 — UrudZbiranje novg dokurnenta u postojedi predmet

Vidimo da je nase rjeenje dodano kao Word datoteka, no to moe biti i skenirani dokument kao i
neka druga vrsta datoteke. Uobitajeno je da se izlazni akti rade na osnovu nekih predloZaka za istu
vrstu akta. Pri tome je dovoljno da te predlogke imamo na svojem racunalu, koju prije utitavanja
dopunimo podacima kaoji su vezani uz sam akt, odnosno podnositelja.

Tako uéitana verzija Word datoteke moZe se kasnije ispravijati u tijeku samog postupka donosenja
akta. To znadi da sluibenik mo¥e dokument sa prijedlogom rjeSenja poslati na kontrolu drugom
sluzbeniku, koji ¢ée mu isti dokument vratiti sa ispravcima, a on ce je ispisati i ovjeriti.

Dokument spremimo na isti nacin kako je objaSnjeno u poglavlju 2.1.3, tipkom 'Spremi i zatvori'.

U samom sustavu postoji moguénost automatizacije procesa izdavanja izlaznih akata na osnovu
takvih predefiniranih predloZaka. O naginu unosa sadrZaja ovim putem bit ¢e objasnjeno u posebnim
dopunama priruénika.

2.3 Obrada postojeéeg dokumenta

Do sada smo prikazi postupke kod unosa novog dokumenta, a vrlo Zesti je slu¢aj kada dobijemo ve¢
postojeci dokument ili moramo obraditi neki dokument koji je dio nekog predmeta. Posto postoje
neke manje razlike prikazat éemo ih u ovom poglavlju.

Kako se vidi na slici 1, pristup do primljenih dokumenata i predmeta omogucen je svakom korisniku,
osim preko obavijesti o primljenim dokumentima i predmetima (1d) tako i preko alatne trake (1a). U
toj alatnoj traci imamo moguénost da otvorimo evidencije primljenih predmeta i dokumenta. Tu
takoder imamo i moguénost uvida u poslane dokumente | predmete.

Na slici 31 je primjer evidencije primljenih dokumenta, a do koje smo dodli klikom na ikonu 'Primljeni
dokumenti' u alatnoj traci. Ukoliko imamo vige primljenih dokumenta, tada Zeljeni dokument
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pronademo putem filtrirane pretrage. Kada je dokument pronaden, otvorit ¢emo ga, obraditi te
poslati slijededem primatelju. Na isti nagin se moZe raditi i sa primljenim predmetima.

i| Cshevne | Radnaer 2p2

il

predmeti

Ivan Nemeti
8 Filtirana pretraga ; 5 Predmet Urudzbeni broj Naziv akta Primljena i
i B UP/-361-03/11-017159  fvan Jokelic, lranec, zahtievza ... 2186/106/3-11-2 Rjedenje 27.11.2013. 135607
Hf Dokument i
Rjeenje o wjetima gradenja (1)
ll Kinsa

20m |

i rusthen trof

Slika 31 — Primljeni dokumenti

Kad otvorimo primljeni dokument kojeg Zelimo obraditi, vidimo da je sada forma dokumenta
drugacija na desnoj strani. Tu sada imamo mogucnost da vratimo dokument posiljatelju, a lista

datoteka je 'zakljutana', To znaéi da sadrZaji koji su u listi mogu biti pregledani, ali se u listu ne mogu
dodavati bilo kakvi novi sadrzaji,

i I | A
h 15 Y & LX)
Spremi | zatvori Postavke Povijeat Podul Zokijule]  Patpisnicl Zstvarl
Upisnik predmeta upravhog postupka Prvog stupnja: Rjesenje o uvjetima... [ Slanie dokumenta odabranim korisnicima neovisno o tieku pre [3¢]
Vista dokumenta Rje3enje o wjetima gradenja - &} Viati Primatelji; 81 Odaben
Kasiikaciiska oznaka:  gpg i UPAIGHOMI 0119 han Jalali, hanoe, zan ¢ | = D §° e
Podnasita): Jedinica  « 06/3 0673 Visi referent za poslove prostomog Naziv Odjavio
[ Rie3enjs o istinen mradania < kizn
Urtgzbani braj - 2 06/3-11 2 fo2 \  lspis prema predef. obrazcu |
Sadrzaj zahtieva RjeZenja 0 wjstima gradenja & Oton ,‘.
2 Gschine |
&l Spremi omnacenu datoteku
Organizacijska |edinica {6 06 UPRAVNI ODJEL ZA PROSTORNO UREDEN) ~ 5 . & {
B lspis verzija |
Pradmet : tan Jakeli¢, haiee. zahtjov za izdavanys ij23enja o wistima |
gradenia % 4 Pregled chrazaca - 1apisa H
Naziv akta ! Rjesenje Biljeske:
Datum primitia : ® 26 11 2013. v Uroku Da He O . [} Ivan Jaklin (27,11.2013. 13:56:03)
Oahm Razvadenis: o Phsiing iarrténie o 2 Pregledati prijediog rjeSenja. ispravit i vratiti natrag
Oplsna polja: &
Opéi podsci | Podnosiel | Gradevina | Lokacia | Gradevinehi proait | Gecdetskd prejeld [Satusparcela [ 11+ &
| Podnositel zahtjava ; [ |
Wan Jakelié. banec o L/
= |
Slika 32 - Otvoreni primljeni dokument
U kontekstnom izborniku nad datotekom imamo nekoliko funkcija koje éemo naglasti, a to su:

otvaranje datoteke, pregled osobina datoteke, spremanje datoteke lokalno, te razni ispisi.

Ukoliko Zelimo dodati bilo kakav novi sadrZaj u listu ili revidirati odn. izmjeniti postojeéu datoteku

onda moramo odjaviti listu datoteka. To moZemo uéiniti tako da odaberemo tipku {; avrhu liste.
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U tom Ce se sluéaju, moéi dodati bilo kakav novi sadraj u listu (datoteke, mape, skenirani dokumeti),
a postojece datoteke takoder ¢e biti moguce odjaviti za obradu.

3

r i | | R1€59”18 Crvtintima arndanias hianlabalis das
Q === %] BE oA ] Dodgj i
Naziv Odjavio 3 Skeniranje
Rjesenje o uvjetima gradenja -lvan J . 2] Dodej prema predef. cbrascu
%) Dodyj 4 Kreirgj mapu
= ELn 3 2 Uvez mape
<» Skeniranje
3 spis predef. obrasce
=] Dodaj prema predef. obrascy 2 lepis prema predef. obrascu
;  Otvori
=4 Kreirgy mapu =
4 ' Osobine
F oz mape
X B
= lspis prema predef. cbrascu R e
rii listu
5 Brigilistu
B Odjavi
= bpis verzija Ia  Spremioznadenu datoteku

lspis verzija

Pregled cbrazaca - zapisa

Slika 33 — Moguénosti nad liston i datatekama nakon odjave

U listi datoteka, sada je moguce dodati i doskenirati sadriaje, kreirati i utitati mape, te promjeniti
redosljed datoteka. Nad datotekom je moguce izvrsiti brisanje iz liste ili odjavu. U nagem primjeru, u
postojecem dokumentu éemo odjaviti i izmjeniti nasu datoteku, te dodati dvije mape u koje ¢emo
poskenirati nekakav zapis odobrenju rjesenja.

Mapu kreiramo na naéin da odaberemo 'Kreiraj mapu' u kontekstnom meniju i zatim u otvoreni
prozor upisemo naziv mape.

(Kreira nje nove mape

Upi§te naziv nove mape
Odobrenjs

AT

Slika 34 - Kreiranje nove mape

Nakon unosa mapa, ako ¥elimo da u hjima budu datoteke, povu¢emo datoteku u tu mapu. Tako
moZemo kreirati proizvoljne strukture sa sadrZajima. Nakon kreiranja mapa, skeniranja dokumenata
te odjave datoteke imamo strukturu kao na slici 35,

[+ T (%] G # |
Naziv Odjavio
= 1 RjeSenje
Rje3enje o uvjetima gradenja - lvan Jakeli¢ doc
=+ 1 Odobrenje
O | Odobrenje pdf

lvan Nemeti

Slika 35 — Struktura sadrZaja u listi datoteka

Korisni¢ko ime uz naziv datoteke u stupcu 'Odjavio' znaéi da je odabrana datoteka odjavljena od tog
korisnika i da je nitko ne moje mijenjati tako dugo dok se datoteka ne obradi i ponovo ‘prijavi' u listu.
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Nakon $to su izmjene na datoteci izvriene, spremimo datoteku i izvr§imo prijavu tako da u
kontekstnom izborniku nad datotekom odaberemo[__ﬁﬁ___f'ﬂgyj_} Ukoliko ne Zelimo spremiti promjene
tada odaberemo[€! Poniiti odjavu |

Promjena datoteke ée kreirati novu reviziju, o emu imamo informacije preko funkcije 'Osobine' u
istom izborniku nad datotekom. U osobinama vidimo vige informacija o samoj datoteci kao i povijest
izmjena datoteke.

Osnovno Poaqest

Stavke povijesti; 2 Ispis

Verzija Korisnik Datum Akcija

1 Ivan Jaklin 26.11.2013. 16:54:39 Kreiranje

2 Ivica, Memeti 27.11.2013. 17-03:36 Frijava

‘ b
Zatvor &3

Slika 36 — Osobine datoteke

Nakon 3to su svi sadrZaji dodani i strukturirani, mo¥emo dodati i naiu biljesku o dokumentu (ako je
potrebno) i vratiti dokument na daljnji postupak odabirom primatelja dokumenta. Nakon toga
spremimo dokument, a ako listu datoteka nismo prijavili, pojavit ce nam se poruka o tome, na koju
¢emo odgovoriti potvrdno ako smo zavriili sa Zeljenim promjenama. Po Zelji mo¥emo upisati
komentar o uradenim promjenama.

Potvrda L__mihnj ( Friava liste detoteka [
e 3 “ajise e Frijsva |
Haziv: Rjedenja
i Lista datoteka je odjavijena =ity |
2elite li je prijavit prije zatvaranja prozora? j Kamenter  podane je i odabrenje - i
!
Da MNe Odustani
Prijavi % Odustani €3

Slika 37 ~ Prijava liste datoteka

Posto je za taj dokument bio odabran primatelj, dokument je proslijeden na daljnju obradu. 1z nage
evidencije 'primljenih dokumenata® dokument je pomaknut u 'poslane dokumente’. Na taj naéin
korisnik ima evidenciju nad onim dokumentima koje je obradivao.

Nad svakim dokumentom (i predmetom) koji je u naSoj evidenciji moZemo provjeriti njegovu
povijest, odnosno tijek izmedu korisnika sustava.

Klasa Predmet Urudibeni broj [\') Tijek dokumenta kroz korisnike M
Keld haner ot 165/1-06/3:41:2 e ————
) Dody t | -
# Over | van Nemeti je primio dokument u 27 11 2013 13:56 07
X Big i te ga je pragledao u 27.11.2013. 15:54:40 te ga postao u
| | 27.11.2013. 17:10:58
D Status predmeta | |
165 Povyest dokuments i | Ivan Jaklin je primio dokument u 27 11 2013 13 56 07, ali
i Tiek dekuments | 9a nije pregledao !
5 Zabljues & ’

Slika 38 — Povijest dokumenta
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2.4 Obrada primljenog predmeta

Na isti nacin kako je prosljedivan i obradivan dokument, prosljeduje se i obraduje i sam predmet, U
poglavljima 2.1.1 do 2.1.3 prikazan je naéin unosa novog predmeta. Taj dio se radi u pisarnici koja
zaprima podneske te ih unosi u nove predmete. U poglavlju 2.2.2 opisan je nacin pregleda primljenog
predmeta i unosa akata u taj predmet. Ovdje ¢emo objasniti zavrini dio procesa obrade predmeta
kada je unos akata zavrsen, a predmet se vraca u pisarnicu gdje se arhivira.

Vracamo se nagem sluibeniku koji je sada primio dokument koji je proslijedio na provjeru, pa ¢e ga
otvoriti i provjeriti. Prema sadrZaju dokumenta, mo¥e jos obaviti potrebne radnje (kao &to su: ispis,
ovjera, dodavanje datoteka sli€no) nad tim dokumentom.

.2 Tlwl]le 28 2 o ]

Pagat Zekiudsi . Potpianich Zabvari
stupnja: Rjesenje o uvjetima... | Slanje dok dabranim k 1sno o fjeku pradmeta

Uplsnik predmeta Upravnog postupka prvog

Vrsts dokunenta Rje¥enje o wjetima gradenja - Prlmate Bi  Odaberi
ROCIERNIL 200 L UPRIBIOIILOINGD hen take banes, zah (o || o O I ;
Fadnosiisl) Jadinica  ~ 0673 0673 V% raforent 2a poslove peastamag ~ Maziy Qgjazio
s e = = g Rjedaiye
Urudibeai broj 218810831 ? c B Rissenje o wyjetinma geaenia - toan .
Sodriaj zanljevs : Rikenje ¢ wistima gradenja =+ & Odobrenje

L1y Odabrenje pef

Zskljeak zvrienjs :

Organizezijskajedinics (11} 05 UPRAVH ODUEL ZA PROSTORNG UREBEIS Biljeske: i . ]
i nelee. ot gn laowang jedunic ¢ ajetiva 2 Ivan Nemed (27.11,2013. 17:10:47)
Rie3ene e ispravieno. a dodanio je odobrenje po kome 3¢ paslupak moZe.
Naziy bkl RjeZenje 2 Ivan Joklin (27.11.2013. 13:56:03)
Catun priguths & 2611 2013, Uik Oa Me O Y Pregledat prijediog redenja ispraviti i vratti natrag
Latum Rarvodenja: 0 Prisinalzvriar)e [e]

Slika 39 — Dokument nakon obrade

Nakon $to je izlazni akt dostavljen strankama u postupku, te ako u zakonskom roku nema prigovora
od stranaka, tada mo¥emo zakljuciti i cijeli predmet vezan uz havedeni postupak. Tako sada
odgovorni sluzbenik moZe otvoriti pripadajuci predmet vezan uz obradeni postupak. Predmet moJe
otvoriti ili iz evidencije primljenih predmeta ili preko dokumenta kojeg je primio, a vezan je uz taj
postupak. Nacin otvaranja predmeta iz evidencije primljenih predmeta je prikazan, a iz primljenog
dokumenta (slika 39) predmet se otvara odabirom ikone 'Predmet’' u alatnoj traci dokumenta.
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i 14 —

m . prn ™ — 15 t"
Weni i 2atvan Posall predmet porukom  Ispis kodulice sredmets Zakl b predmet Zatvori

[Osnovno  Spisak dokumenata

lanje predmeta odabranim korisnicima neovisno o tijeku predmeta

Primatelp-  Danijela Madari¢ o Odaberi

redmet upravnog postupka prvog slupnja

Vrsta predmeta: Omol spisa - upravni predmet | stupnja v

Razvodenje
Klasa [ Rok izvriznja )
Jedinica Revizija 0 .
Predmet Rok Euvanja 7 Godina -

Presignacija Q

O sjednica
Za sjednicy - Presignacia
Osnovni pddacr? Rok za rjedane
Opisna polja: Bille3ke Veze s predmetima
Dyelatnost* [} Ivan Jaklin (28.11.2013. 11:07:41)
Gradevinska dozvola - arhivirati predmet

Slika 40 — Zakljuéivanje obrade predmeta
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Na slici 40 je predmet kojeg je slubenik otvorio sa namjerom da ga po3alje natrag u pisarnicu, gdje
¢e predmet biti arhiviran. Pri tome je popunio neka vazna polja na predmetu (npr. datum izdavanja
rieSenja, rok €uvanja, te napomenu ako je potrebno) i odabrao sluzbenika pisarnice koji ¢e zakljugiti
predmet. Tim je postupkom iz evidencije primljenih predmeta i dokumenata 'izbrisan' nag predmet
odnosno dokumenti vezani uz taj predmet, a predmet je u na%oj evidenciji poslanih predmeta. Sve
dok taj predmet nije arhiviran slubenik ima pravo uvida u njega. Nakon zavrienog arhiviranja,
predmet se moZe zatraZiti samo na revers.

2.5 Zakljutivanje predmeta

Nakon 3to je predmet stigao natrag u pisarnicu sa napomenom da se ar uzbenik pisarnice de
ga otvoriti i pokrenuti postupak arhiviranja i to tako da popuni potrebna polja predmeta te upide
datum razvodenja. Time je pokrenut postupak razvadenja i arhiviranfa, te predmet vite neée biti
voden u radnim evidencijama predmeta mego samao u arhivi. Postupak se zavrsi tipkom Spremi i
zatvori' i pa potvrdom razvodenja. Time predmet 'nestaje" iz evidencife predimeta, a dostupan je
samo za korisnike pisarnice preko 'Urudzbenog zapisnika'.

o -4 =) d 3
h‘ﬂ . . ] a 15 &
Geartl asteont . Bolafi pradmetporbor lipis ksdubize prednets ZeMiuls fredmet Tosiestiampsns - Zatvon
Dgnovno | Spisak dokumenala

Slanje predmeta odabranim korisnicima neovisno o tijeku predmeta

®) Vil P 8 Odsbi
Predmat upisvnog postupka prvog stupnja

st pradmeta. Omat spisa - uprani predimet | stupnja . Razioden]e [7&.?811&]_ -7i

Kasa 2 3 URAIE10311-01 158 c Roxlzvienjas @ 2011 2015

Jedinits 06 06 UPRAVII ODJEL 2A PROSTORNG UREBEMJE | GRADITE » Revig: O

Fredma Man Jakahié, banec. zahljzy za izdsvanye rigbenia o uetma gradenja Rok warin 7 Gogina b

Fresignacije
O Sjadniea
2 sjsanicy B [ resgwcgs ]

Osouri pedati Rok za (edenjs

Opisna polja; Billelke Veze s pradiaslima

Ofgiamazt {1 Tvan Jeklin (78.11.2013. 11:07:41)
Giadainska dozvola ¥ arhivirati pradmet

Hepomene

Arhitirano prems 2ahlsy slutbenika J

Slika 41 — Arhiviranje i razvodenje predmeta

Korisnik pisarnice moze doéi do arhiviranog predmeta tako da uz klasu, naziv ili neki drugi pojam u
filteru odabere 'Arhivirani' iz odgovarajuceg izbornika predmeta u 'Urud¥benom zapisniku',

Conavns  Fndmamaps  Cdokuwend  Uniihen gt | Knjige  Ihodigednisa  Podsc Al Adrinierscjs  Tjamaf Poowks

"/i.]\ ki wi l"‘l =1 =1 ¢ "",3
Upis Usiante Upiaak Credin g Predere Fristup ani
N Y NUB iyl :

b Fotatna e Uruddbeni zapisnik

Evidenclja predmeta upravnog postupka prvog stupnja

Flitrlrana pretrega

Predmet
UDIEA61.0347:03/150 3

Dan krelar)s od- do “* %) Dody !
T e ki 3 Dodaj skt u predmet |
Cownt razvpdenje od. do 9 Uredi
o +L0 - X Enti {
T P, e %) Stadiurevens \
I e e e s 3 Statue predmeta
Sinlus echiviranja : .
i 1 Ee
O Aijedeni 4 Tgek predmeta i
=3 Polalji predmet ponskom |
O Nedjedenl - J
L
Hevi zagis Tra#i

Slika 42 - Pregled arhiviranih predmeta i vracanje reversom
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INPRO

Postupak stavljanja u reves je odabirom 'Stavi u revers' iz rf*—f_{f_'s__wd"w'i l—
kontekstnog izbornika nad predmetom. Pri tome se otvara
forma za odabir sluzbenika (kao na slici 9), a nakon odabira
samo potvrdimo nasu akciju na prozoru sa potvrdom i

|
[ Odabrani predmel &e bifi sta uljen v revers Jesteli
@
!
| 5
posaljemo predmet do odabranog sluzbenika. l aie Ocluskai
L

|
{
|

Slika 43 — Potvrda za revers

3. ZAKUJUCAK

Time smo zaokruZili postupak od kreiranja predmeta i dokumenata, stavljanja predmeta i dokumenta
u rad, obradu predmeta i dokumenata te, na kraju, arhiviranje predmeta i eventuano vradanje
predmeta iz arhiv u nastavak rada.

Osim prikazanih funkcionalnosti ima jo3 mnogo dodatnih moguénosti koje ¢emo susretati u radu, a
svaka od njih biti ée opisana dopuni ove dokumentacije koja ée biti dostavljena korisnicima sustava,
prema njihovim zahtjevima i potrebama.
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